Como fazer?

Relatdrio Unico 2018

O que é?

A funcionalidade tem em vista facilitar o preenchimento do Relatério Unico. Devera garantir que
todas as tabelas de apoio as configuracées estdo atualizadas e de acordo com as indicacdes
fornecidas pelo Gabinete de Estratégias e Planeamento. De seguida terd um resumo de como
efetuar o preenchimento e entrega do relatério Unico, contudo para obter uma informacao mais
detalhada, nomeadamente das tabelas de apoio, clique aqui para efetuar download do manual

completo.

Como fazer?

1. Obter a aplicacdo RU através do website www.relatoriounico.pt
1. Utilizar as credencias correspondentes a sua empresa.
2. Cliqgue em Downloads e selecione o ano correspondente em Aplicacdes a
Aplicacao para preenchimento do Relatério Unico.

3. Nesta péagina poderé ainda consultar informacées de apoio ao preenchimento do
RU.

2. Obter dados através da aplicacao RU

1. Apds fazer download da aplicacdo, deverd obter os dados da sua empresa. Para isso
cligue em Entidade > Obter dados e efetue login com as credenciais da sua
empresa.

3. Obter dados através da aplicacao WHumanos

1. Na aplicacao RU, deverd guardar para ficheiro as informacdes.

2. Aceda ao programa WHumanos e clique em Saldrios > Recibos. Nos separadores
de topo selecione Pds-Processamento a Relatério Unico.

3. Clique em Selecionar ficheiro base para importar o ficheiro que exportou no tépico
a.

4. Valide os anexos que deseja exportar e cliqgue em Exportar Ficheiro RU. Ao gerar o
ficheiro, caso exista erros, deve consultar o separador Geragao e procurar corrigir
esses erros. Caso pretenda corrigir os erros na aplicacao RU passe ao passo seguinte.

4. Entrega/Validacao do ficheiro RU.
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Como fazer?

1. Na aplicacao RU importe o ficheiro gerado no ponto 3.4, e valide a informacao.

2. Para efetuar a entrega, deverda gravar o ficheiro RU e aceder ao website

www.relatoriounico.pt. Depois de efetuar o login, clique em RU
> Entrega/Consulta e submeta o ficheiro.

ficheiros anexados::

e WHumanos - Manual Relatério Unico 2018.zip
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